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1 簡介 

1.1  手冊目的 
 

本手冊之目的在提供本署、分署及加工單位使用本系統之參考，透過系統及資料

的整合規劃將採購加工資料統計資訊化，提供本署、分署及加工單位之相關作業

單元間之工作流程得以更為迅速流暢，提供各單位間合作業務更快速正確，同時

落實內部各項作業管理，臻至行政業務資訊化之目標。 
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1.2 系統畫面功能鍵說明 
 

畫面上顯示之各項功能鍵說明如下： 

名稱 圖示 說明 

新增 
 

使用者登入系統執行新增項目。 

查詢 
 

使用者登入系統執行查詢功能，可輸入篩選資料條件。 

修改 
 

使用者登入系統執行修改項目。 

刪除 
 

使用者登入系統執行刪除項目。 

取消 
 

取消目前作業中畫面的功能。 

確定 
 

儲存目前作業中畫面的資料。 

列表檔案 
 
可將資料清單區另開啟一視窗顯示 

列表隱藏 
 
可隱藏資料清單區，將資料編輯區展開。 
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1.3 系統畫面畫面操作說明 
 

1.3.1 帳號申請 

功能說明 

 提供使用者進行帳號申請。 

畫面操作說明： 

(1)於系統首頁選擇【帳號申請】 

 
 

(2)請於【帳號申請】的畫面，依序輸入統一編號(或登記證號)、姓名、所在縣市、單位名

稱、單位類型、電話、Email、手機、傳真及驗證碼 

(3)輸入完成後點【送出】 

*帳號於管理者審核通過後，由系統自動給號 

*身分別為加工單位及供貨單位者，「統一編號或登記證號」欄位為必填，且一個統一編

號只能申請一組帳號 
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(4)申請資料送出後，系統將會把申請者的資料送至農糧署進行審核 
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1.3.2 初次登入系統 

(1)請輸入網址 https://fvc.afa.gov.tw/ 
並輸入【帳號及密碼】後點選登入，以登入系統。 

(2)初次登入系統，密碼請輸入與帳號相同。 

 
(3)系統會自動連結至變更密碼的視窗 

(4)請依密碼規則輸入新密碼，完成後請點選確定即可 

 
 

(5)密碼變更，會出現成功訊息，請以新密碼重新登入系統。 

 
 

(6)登入成功後，即可進入系統。 

https://fvc.afa.gov.tw/
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1.3.3 系統登入（非第一次登入） 

(1)請輸入網址 https://fvc.afa.gov.tw/ 

並輸入【帳號及密碼】後點選登入，以登入系統。 

 

 

https://fvc.afa.gov.tw/
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1.3.4 忘記帳號 

1. 於系統首頁，點選【忘記帳號】 

2. 並請輸入申請帳號時所登錄之 Email及驗證碼後，系統會將帳號 Email至當初申請帳號

時輸入的信箱 

 

 

3. 若所輸入之帳號不存在，亦會有訊息告知 
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1.3.5 忘記密碼 

1. 於系統首頁，點選【忘記密碼】 

2. 並請輸入帳號及驗證碼後，系統會將新密碼 Email至當初申請帳號時輸入的信箱 
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1.3.6 系統首頁 

 
 

1.3.7 功能畫面配置 

 

資料清單區的筆數若超過一頁時, 則會提供『資料分頁區』的功能 

可更改每頁顯示的筆數設定.預設為每頁 10筆 
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1.3.8 列表檔案 

 點選『列表檔案』即可將資料清單區另開啟一視窗顯示 

 
 

1.3.9 列表隱藏 

 點選列表隱藏即可隱藏資料清單區，將資料編輯區展開。 
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2 系統功能操作說明 

2.1 代碼管理 

2.1.1 供貨單位資料維護 

功能說明 

 提供【本署或分署】建置供貨單位資料。 

畫面操作說明-新增： 

1. 於本維護中，按新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 代碼：由系統自動編碼。 

3. 供貨單位名稱：請輸入供貨單位名稱。 

4. 縣市：請點選 ，選擇供貨單位所屬縣市。 

5. 相關欄位皆輸入完成後，請點選確定即完成儲存。 

 

畫面操作說明-查詢： 

1. 於查詢條件中輸入欲查詢之條件後，按查詢功能按鈕以執行查詢作業。 

2. 按查詢條件之取消功能按鈕可關閉查詢視窗。 

3. 查詢結果顯示於資料清單區。 

4. 按查詢結果功能欄位之任一筆資料，可檢視該筆明細之詳細內容。 

5. 列表檔案可將查詢條件下的資料給顯示出來，點選列表隱藏即可隱藏資料清單區，將

資料編輯區展開。 
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2.1.2 加工項目資料維護 

功能說明 

  提供【本署或分署】設定各項作物加工品項。 

畫面操作說明-新增： 

1. 於本維護中，按新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 作物代碼：提供下拉選單，資料來源為作物代碼維護。 

3. 加工項目代碼：自行輸入加工項目代碼(最多 3碼)，不可重複。 

4. 加工項目名稱：自行輸入加工項目名稱。 

5. 相關欄位皆輸入完成後，請點選確定即完成儲存。 

 
 

 

畫面操作說明-查詢： 

1. 於查詢條件中輸入欲查詢之條件後，按查詢功能按鈕以執行查詢作業。 

2. 按查詢條件之取消功能按鈕可清除已輸入之查詢條件。 

3. 按查詢結果功能欄位之任一筆資料，可檢視該筆明細之詳細內容。 

4. 列表檔案可將查詢條件下的資料給顯示出來，點選列表隱藏即可隱藏資料清單區，將

資料編輯區展開。 
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2.1.3 作物加工申請期限維護 

功能說明 

  提供【系統管理者】設定各項作物加工申請期限，【分署及加工單位】僅提供查詢。 

畫面操作說明-新增： 

1. 於本維護中，請點選新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 作物代碼：提供下拉選單，資料來源為作物代碼維護。 

3. 年度：自行輸入申請期限年度(3碼)。 

4. 作物加工申請期限_起迄：自行輸入申請期限起日及迄日(年月日共 6碼)，或點 利用

萬年曆挑選。 

5. 加工單位加工期限_起迄：自行輸入申請期限起日及迄日(年月日共 6碼)，或點 利用

萬年曆挑選。 

6. 申請及查核資料異動截止日：自行輸入截止日(年月日共 6碼)，或點 利用萬年曆挑

選。 

7. 相關欄位皆輸入完成後，請點選確定即完成儲存。 

 

 

畫面操作說明-查詢： 

1. 於查詢條件中輸入欲查詢之條件後，按查詢功能按鈕以執行查詢作業。 

2. 按查詢條件之取消功能按鈕可清除已輸入之查詢條件。 

3. 按查詢結果功能欄位之任一筆資料，可檢視該筆明細之詳細內容。 

4. 列表檔案可將查詢條件下的資料給顯示出來，點選列表隱藏即可隱藏資料清單區，將

資料編輯區展開。 
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2.2 加工業者收購加工申請 

2.2.1 收購加工申請作業 

功能說明 

  提供【加工單位】於本署公告徵求採購加工後填報申請。 

畫面操作說明-新增： 

1. 於本維護中，請點選新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 申請編號：於申請資料儲存後，系統自動給號。 

3. 作物代碼：提供下拉選單供挑選，僅提供目前開放申請之作物供挑選。 

4. 年度/作物加工申請期限起迄：於挑選作物後，由系統依設定自動帶入，不提供修改。 

5. 申請日期：於新增時預設帶入當天日期，提供修改。 

6. 申請加工單位：於新增時，由系統預設帶入帳號所屬加工廠商名稱。 

7. 代表人或負責人：由加工單位資料帶入，不提供修改。 

8. 聯絡人：由使用者自行登打。 

9. 委託單位：由使用者自行登打。 

10. 聯絡地址：由加工單位資料帶入，不提供修改。 

11. 聯絡電話：由加工單位資料帶入，不提供修改。 

12. 聯絡傳真：由加工單位資料帶入，不提供修改。 

13. 製造業別：提供下拉選單，選單為【蔬果加工及保藏業、動植物油脂製造業、磨粉製

品製造業、澱粉及其製品製造業、烘焙炊蒸食品製造業、調味品製造業、膳食及菜餚製

造業、未分類其他食品製造業、啤酒製造業、其他酒精飲料製造業、非酒精飲料製造業、

保健營養食品製造業】。 

14. 產製加工項目：由使用者依加工項目勾選。 

15. 產製率：由使用者依各項加工項目登打其產製率。 

====================================================================== 

※規劃期程 

16. 預計採購時間：自行輸入收購起訖日期(年月日共 6碼)，或點 利用萬年曆挑選。 

17. 預計加工時間：自行輸入預計加工日期(年月日共 6碼)，或點 利用萬年曆挑選。 

18. 總採購量(公噸)：系統依收購來源數量加總，不提供修改。 

19. 採購來源明細： 

(1) 採購縣市：提供下拉選單。 

(2) 供貨單位名稱：依所挑選之縣市，以下拉選單，提供供貨單位供挑選。 

(3) 採購價格(元/公斤)：由使用者自行登打。 

(4) 數量(公斤)：由使用者自行登打。 

(5) 貨品支付方式：提供下拉選單，選項為【轉帳、支票、其他】。 
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(6) 其他說明：當貨品支付方式選擇【其他】時，可於此欄位輸入支付方式。 

*若有多筆採購來源，請點 即可新增明細。 

20. 相關欄位皆輸入完成後，請點選確定即完成儲存。 

*每一家加工單位，相同作物於同一申請期限只能有一筆申請資料。 

 

 

 

畫面操作說明-查詢： 

1. 於查詢條件中輸入欲查詢之條件後，按查詢功能按鈕以執行查詢作業。 

2. 按查詢條件之取消功能按鈕可清除已輸入之查詢條件。 

3. 按查詢結果功能欄位之任一筆資料，可檢視該筆明細之詳細內容。 

4. 列表檔案可將查詢條件下的資料給顯示出來，點選列表隱藏即可隱藏資料清單區，將

資料編輯區展開。 
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畫面操作說明-列印申請書： 

1. 申請資料新增完成後，按列印申請書功能按鈕以執行列印。 

2. 系統顯示【確定列印?】訊息，若有列印請點確定，即可產製申請書。 
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2.2.2 收購加工查核作業(含審核功能) 

功能說明： 

     提供【分署】於加工業者申請後，進行申請資料核定及查核。 

 

畫面操作說明-查詢： 

1. 請先點選查詢功能按鈕，查出欲審查之加工業者申請資料。 

2. 於查詢條件中輸入欲查詢之條件後，按查詢功能按鈕以執行查詢作業。 

3. 按查詢條件之取消功能按鈕可清除已輸入之查詢條件。 

4. 按查詢結果功能欄位之任一筆資料，可檢視該筆明細之詳細內容。 

 

 

畫面操作說明-修改： 

1. 於本維護中，請點選修改功能按鈕以執行加工業者申請資料修改及審查。 

2. 作物代碼：由採購加工申請作業帶入，不提供修改。 

3. 年度/作物加工申請期限_起迄：由採購加工申請作業帶入，不提供修改。 

================================================================================== 

※核定資料 

4. 申請日期：由採購加工申請作業帶入，不提供修改。 

5. 申請加工單位：由採購加工申請作業帶入，不提供修改。 

6. 委託單位：由採購加工申請作業帶入，提供修改。 

7. 製造業別：由採購加工申請作業帶入，不提供修改。 

8. 產製加工項目：由採購加工申請作業帶入，提供修改。 

9. 產製率：由採購加工申請作業帶入，不提供修改。 

10. 採購時間：由採購加工申請作業帶入，提供修改。 

11. 加工時間：由採購加工申請作業帶入，提供修改。 

12. 總採購量(公噸)：由收購加工申請作業帶入，提供修改。 

13. 採購來源明細：由採購加工申請作業帶入，提供修改。 
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14. 核定數量(公斤)：由分署人員登打核定數量。 

15. 核定日期：由分署人員登打核定日期。 

*採購加工申請資料一經分署核定，加工單位即無法修改資料 

================================================================================== 

※查核內容 

16. 查核日期：輸入查核日期，以確認申請資料已審查。 

17. 原料/成品是否專倉專區放置：提供勾選是或否，並提供說明欄位供登打。 

18. 數量和品質：提供勾選是或否，並提供說明欄位供登打。 

19. 相關資料如進貨單據、磅單、買賣單據、進貨表、加工紀錄、產製率、出貨單據等是 

否填備及留存：提供勾選是或否，並提供說明欄位供登打。 

20. 其他：由查核人員自行登打。 

 

 

畫面操作說明-列印核定表： 

1. 採購加工申請資料核定完成後，按列印核定表功能按鈕以執行列印。 

2. 系統顯示【確定列印?】訊息，若有列印請點確定，即可產製核定表。 
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畫面操作說明-列印查核表： 

1. 分署可於至加工單位進行查核前，列印查核表，按列印查核表功能按鈕以執行列印。 

2. 系統顯示【確定列印?】訊息，若有列印請點確定，即可產製查核表。 
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2.3 報表產製 

2.3.1 列印採購加工申請申請書 

功能說明 

  提供【加工業者】於填報申請後列印申請書。 

操作說明_條件畫面(1)： 

1. 使用者輸入列印條件後按【確定】功能按鈕，即顯示採購加工申請之申請書。 

 

 

報表結果_開啟 PDF報表檔(1)： 
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2.3.2 列印採購加工申請查核表 

功能說明 

  提供【分署】於審查前或審查後列印查核表。 

操作說明_條件畫面(1)： 

1. 使用者輸入列印條件後按【確定】功能按鈕，即顯示採購加工查核表。 

 

 

報表結果_開啟 PDF報表檔(1)： 

 



建構加值化農產加工產業鏈系統        使用者手冊  

 28 

2.3.3 供貨單位供貨明細表 

功能說明 

  提供【供貨單位】列印供貨明細表。 

操作說明_條件畫面(1)： 

1. 使用者輸入列印條件後按【確定】功能按鈕，即顯示供貨明細表。 

 

 

報表結果_開啟 PDF報表檔(1)： 
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2.3.4 各加工單位採購明細表 

功能說明 

  提供【本署】列印各加工單位採購明細表。 

操作說明_條件畫面(1)： 

1. 使用者輸入列印條件後按【確定】功能按鈕，即顯示各加工單位採購明細表。 

 

 

報表結果_開啟 PDF報表檔(1)： 
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2.4 每日加工量填報 

2.4.1 加工量填報作業 

功能說明 

 提供【加工單位】於每日填報加工數量，以作為後續補助之依據，請於本署每日規範時間

內登打完成。 

畫面操作說明-新增： 

1. 於本維護中，請點選新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 申請加工單位：由系統依帳號所屬加工單位帶入。 

3. 年度/作物代碼：提供加工單位有申請採購加工之作物供挑選。 

4. 產製項目：依加工單位申請時所勾選之加工項目，以下拉選單提供挑選。 

5. 加工日期：於新增時預設帶入當天日期，不提供修改。 

6. 進貨數量(公斤)：提供使用者自行登打。 

7. 加工成品數量(公斤)：提供使用者自行登打。 

8. 產製率：由系統自動計算，加工成品數量/進貨量*100。 

9. 累積加工成品數量：由系統自動計算截至目前為止加工成品數量，不提供修改。 
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2.4.2 加工量紀錄表 

功能說明 

  提供【加工單位】列印加工量紀錄表。 

操作說明_條件畫面(1)： 

1. 使用者輸入列印條件後按【確定】功能按鈕，即產製加工量紀錄表。 

 

 

報表結果_開啟 PDF報表檔(1)： 
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2.5 系統管理 
 

2.5.1 使用者管理 

功能說明：提供【本署或分署】設定使用者帳號。 

 

畫面操作說明： 

1. 於本維護中，按新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 帳號將依身分別，由系統自動給予帳號。 
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2.5.2 申請帳號審核 

功能說明 

 提供【本署或分署】審核各級單位申請的帳號資料。 

畫面操作說明-查詢： 

(1)點選【查詢】於審核選擇【未審核】，將未審核的申請資料查詢出來 

 

 

 

(2)點選【修改】，選擇正確的【單位】，修改完成後點【確定】 

*若申請帳號者為加工單位或供貨單位時，請先建立加工單位或供貨單位資料，才可以挑選到。 
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(3)修改完成後，點選【審核通過】即完成帳號審核作業。 

 

 

(4)審核完成的帳號，可於【權限管理 > > 使用者管理】查詢到該帳號資料。 
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2.5.3 加工業者代碼管理 

功能說明 

1. 提供【本署及分署】設定加工單位名稱，並提供【加工單位】維護基本資料。 

2. 【系統管理者】需於審核加工單位帳號前先行設定。 

3. 【加工單位】需於登打採購加工申請資料前先行設定。 

畫面操作說明-新增(系統管理者)： 

1. 於本維護中，請點選新增功能按鈕以執行新增作業，紅色*記號代表必填欄位。 

2. 加工單位代碼：由系統自動編號。 

3. 全碼：由系統依所屬分署、縣市自動產生全碼，不可修改。 

4. 加工業者名稱：由【本署及分署】自行輸入。 

5. 加工單位所在縣市：由【本署及分署】自行輸入。 

6. 相關欄位皆輸入完成後，請點選確定即完成儲存。 

 
 

畫面操作說明-查詢(加工單位)： 

1. 於本維護中，請點選查詢功能按鈕，查詢加工單位資料。 

 

2. 查出資料後，於本維護中，請點選修改功能按鈕，並輸入登記之代表人、電話、傳真、
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地址等資料。 

3. 相關欄位皆輸入完成後，請點選確定即完成儲存。 
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2.5.4 個人基本資料維護 

功能說明：提供變更登入帳號使用者的密碼、Email等資料。 

 

畫面操作說明： 

1. 使用個人帳號登入系統後，點選【個人基本資料維護】，即可進入修改畫面。 

 
2. 於本維護中，於「密碼」欄位，輸入欲變更之密碼。 

 

 

3. 輸入完成後，請點選確定更新即完成更新。 
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